
２０２４年度導入

教務システムポータル機能について

教員用

2024年4月2日版



・ポータルサイトの機能について（これまでとの変更点）

①教務システムへのログイン画面が変更になりました
https://cplan-web.off.geidai.ac.jp/portal/

②休講・補講の申請はポータルサイトから行ってください

③成績登録のページにはポータルサイトから移動してください

④成績・シラバス入力の方法は変更ありません

（次ページ以降に説明があります）

教員用



下記のアドレスからログインをしてください。
https://cplan-web.off.geidai.ac.jp/portal/

○○○○@fa/ms/fm/stu.geidai.ac
の○○○○部分

○○○○@fa/ms/fm/stu.geidai.ac
で使用しているパスワード

教員用

・ログイン画面

QRコードの読み取り機能がある端末をお持ちの方は、
QRコードを読み取りアクセスしてください。



・ポータルサイトの機能について（メインページ）
大学からのお知らせが届きます。
（ポータルからは送信できません）

担当している授業の休講・補講の
情報が確認できます

担当している授業の時間割が
確認できます

大学から配布するデータ資料の受け
取りができます
（ポータルから送信はできません）

成績・シラバスのページに
リンクしています。
※2023年度までの教務システム
の個人ページと同じものです

担当中の授業の開講予定スケジュールが掲載
されます
※急遽の変更等については、現況優先となり
ます。

教員用



教員用

教員：ポータルから
休講情報を申請

事務：承認
（ポータルに反映）

学生：ポータル上で
休講情報を確認

急用の場合はこれまで通り所属部局の事務担当者にご相談ください



教員用



教員用



・問い合わせ

総合案内
学生課学務係 050-5525-2076
gakumukakari@ml.geidai.ac.jp

履修、成績、シラバス、学生カルテに関すること
美術学部教務係 050-5525-2122
音楽学部教務係 ご質問は音楽学部教務係窓口へお願いします。
映像研究科教務係 050-5525-2675
国際芸術創造研究科教務係 050-5525-2754

教員用
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